
[취업사유 공인출석신청 처리절차]

■ CS MyTU : 수업진행관리 – 공인출석접수 현황

■ 상세내용

■ 계약학과/후진학 학생, 편입생 야간별도반 학생은 신청 불가
■ 코로나19로 인하여 개설강좌 중 수업계획서에 의거, 비대면(온라인수업)으로 운영할 경우에는 반드시 온라인 수업

을 수강하여야 함(공인출석 인정 불가)

구분 순번 절    차 내    용 비고

1차

1
미래교육플랫폼(tup.tu.ac.kr) 
학사정보/수업정보/수강관리 → 공인출석 신청

학생: 신청서+재직증명서+4대보험가입확인서 학과제출

2 소속대학 → 제출서류 확인 CS MyTU → 확인상태 변경(신청 → 확인) 수강진행관리

3 미리보기(pdf저장) → 전자문서 발송(학사지원팀) 4,5월(10,11월) 초 미리보기(pdf저장) - 1차신청 : 학기별 2회 소속대학 취합

4 학사지원팀 → 제출서류 확인 CS MyTU → 처리상태 변경(확인 → 1차 승인) MyTU반영

5 홈페이지 → MyTU  → 1차공인출석승인서 출력 수강신청 담당교수에게 직접 전달 1차 완료

2차

6 학생: 2차 신청(재직증명서+4대보험가입확인서) 수업일수 90일부터 보강주간 전 까지 – 최종 신청 학과제출

7 소속대학 → 제출서류 확인 CS MyTU → 처리상태 변경(1차승인 → 2차 확인) 수강진행관리

8 미리보기(pdf저장) → 전자문서 발송(학사지원팀) 6월(12월) 기말고사 전 미리보기(pdf저장) 소속대학 취합

9 학사지원팀 → 제출서류 확인 CS MyTU → 처리상태 변경(2차 확인 → 최종승인) 최종승인

10 홈페이지 → MyTU  → 공인출석최종승인서 출력 수강신청 교과목 담당교수에게 직접 전달 2차 최종 완료

http://tup.tu.ac.kr

